
คู่มือส าหรับประชาชน : การเปลี่ยนชื่อตัวตั้งและเปลี่ยนชื่อรอง 

หน่วยงานท่ีให้บริการ : เทศบาลต าบลจระเข้หิน อ าเภอครบุรี จังหวัดนครราชสีมา กระทรวงมหาดไทย 

***************************************************************************************************** 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้าม)ี ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ไม่พ้องหรือมุ่งหมายให้คล้ายกับพระปรมาภิไธยพระนามของพระราชินีหรือราชทินนาม 

2. ไม่มีค าหรือความหมายหยาบคาย 

3. ผู้ท่ีได้รับหรือเคยได้รับพระราชทานบรรดาศักด์ิแต่ได้ออกจากบรรดาศักด์ิน้ันโดยมิได้ถูกถอดถอน 

สามารถใช้ราชทินนามตามบรรดาศักด์ิน้ันเป็นชื่อตัวหรือชื่อรองก็ได้ 

4. ชื่อรองท่ีจะขอตั้งต้องไม่พ้องกับชื่อสกุลของบุคคลอ่ืนยกเว้นการใช้ชื่อสกุลของคู่สมรสเป็นชื่อรอง  

แต่ต้องได้รับความยินยอมจากคู่สมรสท่ีใช้ชื่อสกุลน้ันอยู่ 

5. กรณีบุตรท่ีชอบด้วยกฎหมายมีสิทธิใช้ชื่อสกุลเดิมของมารดาหรือบิดาเป็นชื่อรองได ้

6. ต้องไม่มีเจตนาทุจริต 

7. กรณีนายทะเบียนไม่อนุญาตพร้อมแจ้งเหตุผลท่ีไม่อาจด าเนินการได้แจ้งสิทธิอุธรณ์ภายใน 30 วัน 

 

ช่องทางการให้บริการ 

 

สถานท่ีให้บริการ 
ส านักงานเขตในพื้นที่กทม. /ที่ว่าการอ าเภอทุกอ าเภอ/ ส านักทะเบียน
ท้องถ่ิน เทศบาลต าบลจระเข้หิน 399 หมู่ 6 ต าบลจระเข้หิน อ าเภอคร
บุร ีจังหวัดนครราชสีมา โทร.044-991447  /ติดต่อด้วยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (-)) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน
จันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการ
ก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

 

 

 

 

 

 



ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนินการรวม :50 นาที 

 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นค าขอตรวจสอบเอกสารหลกัหฐาน 
(หมายเหต:ุ -) 

20 นาท ี ส านักทะเบียนอ าเภอ/
ส านักทะเบียนท้องถ่ิน 

 
2) การพิจารณา 

นายทะเบียนพิจารณาอนุญาต/ไม่อนุญาตและแจ้งผลการ 
พิจารณาให้ผู้ขอทราบ 
(หมายเหต:ุ -) 

30 นาท ี ส านักทะเบียนอ าเภอ/
ส านักทะเบียนท้องถ่ิน 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง    1 ฉบับ 
ส าเนา    0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

ส านักบริหารการทะเบียน 

2) 
 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง    1 ฉบับ 
ส าเนา     0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

ส านักทะเบียนอ าเภอ/ ส านัก
ทะเบียนท้องถ่ิน 

3) 
 

เอกสารอ่ืน (ถ้าม)ี เช่น สูติบัตร ทะเบียนชื่อตัว ชื่อรอง ทะเบียนรับ
บุตรบุญธรรม ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่า ซึ่งระบุอ านาจการ
ปกครองของบุตร   
ฉบับจริง    1 ฉบับ 
ส าเนา    0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

ส านักทะเบียนอ าเภอ/ ส านัก
ทะเบียนท้องถ่ิน 

 



ค่าธรรมเนียม 

 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
1) ค่าธรรมเนียมฉบับละ 50 บาท 

(หมายเหต:ุ -) 
ค่าธรรมเนียม 50 บาท 
 
 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
1) ศูนย์ด ารงธรรมเขตในพื้นที่กทม. 

(หมายเหต:ุ (โทร 1555)) 
2) ศูนย์ด ารงธรรมอ าเภอ ศูนย์ด ารงธรรมจังหวัด 

(หมายเหต:ุ (โทร 1567)) 
3) ส านักบริหารการทะเบียนกรมการปกครอง 

(หมายเหต:ุ (โทร 1548)) 
4) เทศบาลต าบลจระเข้หิน 399 หมู่ 6 ต าบลจระเข้หิน อ าเภอครบุร ีจังหวัดนครราชสีมา โทร.044-991447 หรือ

เว็บไซด์ www.chorakhehin.go.th 
(หมายเหต:ุ (-)) 

5) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

หมายเหต ุ

- 
 



 

ชื่อกระบวนงาน : การเปลี่ยนช่ือตัวตั้งและเปลี่ยนช่ือรอง 

หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน : ส านักบริหารการทะเบียน กรมการปกครอง 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.ช่ือบุคคล พ.ศ.2505  และฉบับแก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2548 
ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

พ้ืนท่ีให้บริการ : ส่วนภูมิภาค, ท้องถ่ิน 

กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา : - 

ระยะเวลาท่ีก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ : 0.0 

 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0 

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0 

 

ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน:ส าเนาคู่มือประชาชน 19/08/2015 11:36 

 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำที ่


